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สิ่งทีส่่งมาด้วยล าดับที ่5 
 

ข้อปฏิบตัิและเอกสารประกอบการย่ืนค ารองเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้น 
และการมอบฉันทะในการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น  

 
 บริษัทฯ จะเปิดให้ย่ืนค าร้องเพื่อเข้าประชุมและตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้อง ตั้งแต่วันจันทรท์ี่ 22 เมษายน 2567 เวลา 
8.30 น. จนกว่าการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นจะเสร็จสิน้ ในวันที ่29 เมษายน 2567  

1. กรณีผู้ถือหุ้นมีความประสงคเ์ข้าร่วมการประชุมด้วยตนเอง 

โปรดศกึษาขัน้ตอนและวิธีการด าเนินวิธีปฏิบตัิในการเขา้รว่มประชมุ ตามส่ิงที่ส่งมาดว้ยล าดบัท่ี 6 เพื่อยื่นค ารองเขา้รว่มประชมุผ่านระบบ 
Inventech Connect และแนบส าเนาเอกสาร ดงันี ้

1.1 หนงัสือเชิญประชมุ (แบบฟอรม์ลงทะเบียนท่ีมี QR Code) ซึ่งลงนามเรียบรอ้ยแลว้ 

1.2 เอกสารแสดงตวัตนเพื่อยืนยนัสิทธิเขา้รว่มประชมุ ไดแ้ก่ เอกสำรที่ส่วนรำชกำรออกใหซ้ึ่งปรำกฎรูปถ่ำยของผูถื้อหุน้และยงัไม่หมดอำยุ 
เช่น ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน ส ำเนำใบขบัขี่ ส ำเนำบตัรขำ้รำชกำร ส ำเนำบตัรพนกังำนรฐัวิสำหกิจ หรือส ำเนำหนงัสือเดินทำง ที่ยงัไม่
หมดอำยซุึ่งรบัรองส ำเนำถกูตอ้ง ในกรณีที่มีกำรเปล่ียนแปลงชื่อ-นำมสกลุ กรุณำแนบหลกัฐำนรบัรองกำรเปล่ียนแปลงดว้ย 

2.  ผู้ถือหุ้นทีป่ระสงคจ์ะมอบฉันทะ 

ผูถื้อหุน้สำมำรถมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะไดร้ำยเดียวเป็นผูเ้ขำ้ประชุมและออกเสียงลงคะแนนตำมหนงัสือมอบฉันทะในส่ิงที่ส่ง
ที่มำดว้ยล ำดบัท่ี 10 (แบบ ก หรือ แบบ ค (เฉพำะกรณีเป็นผูถื้อหุน้ต่ำงประเทศและแต่งตัง้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝำก
และดแูลหุน้)) 

2.1  กรณีมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ  

-     ผู้ถือหุ้นสามารถมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ ตามรายชื่อในสิ่งที่ส่งมาด้วย ล าดับที่ 7 โดยใชห้นงัสือมอบฉันทะ ในส่ิงที่
ส่งมำดว้ยล ำดบัท่ี 10 และส ำเนำเอกสำรที่ส่วนรำชกำรออกใหข้องผูถื้อหุน้โดยมีรำยละเอียดตำมขอ้ 1 ขำ้งตน้ และผูม้อบฉันทะไดล้งชื่อรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง และส่งเอกสำรดงักล่ำวภายในวันที ่25 เมษายน 2567 เวลา 17.00 น.  มำยงั  

ฝ่ำยเลขำนกุำรบรษิัทและนกัลงทนุสมัพนัธ ์บรษิัท ทีโอเอ เพน้ท ์(ประเทศไทย) จ ำกดั (มหำชน) 

31/2 หมู่ 3 ถนนบำงนำ-ตรำด ต ำบลบำงเสำธง อ ำเภอบำงเสำธง สมทุรปรำกำร 10570 

หรือ 

-  ด าเนินการผ่านระบบ Inventech Connect ตำมส่ิงที่ส่งมำดว้ยล ำดบัท่ี 6 โดยแนบเอกสำรครบถว้น 

ผูถื้อหุน้ควรศกึษำรำยละเอียดวำระกำรประชมุก่อนตดัสินใจมอบฉันทะ หำกท่ำนผูถื้อหุน้ท่ีมอบฉันทะไดอ้อกเสียงลงคะแนนในแต่ละ
วำระในหนงัสือมอบฉันทะแบบ ข ไวล่้วงหน้ำแลว้ บริษัทฯ จะด ำเนินกำรบนัทึกคะแนนเสียงตำมที่ทำ่นไดร้ะบุมำในหนงัสือมอบฉันทะดงักล่ำว 
โดยไม่ไดอ้อกเสียงลงคะแนนไวเ้ป็นกำรล่วงหนำ้ในหนงัสือมอบฉันทะ กรรมกำรอิสระที่เป็นผูร้บัมอบฉันทะจะด ำเนินกำรออกเสียงลงคะแนน
ตำมควำมเหมำะสมและเห็นสมควรต่อไป 

หำกท่ำนประสงคจ์ะยกเลิกกกำรมอบฉนัทะ ท่ำนสำมำรถกระท ำไดโ้ดยแจง้เป็นหนงัสือถึงประธำนกรรมกำร และส่งหนงัสือแจง้ยกเลิก
ดงักล่ำว พรอ้มกบัส ำเนำบตัรประชำชนของทำ่น ซึ่งรบัรองส ำเนำถกูตอ้งเรียบรอ้ยแลว้ มำยงับรษิทัฯ ไดท้ำงอีเมล 
companysecretary@toagroup.com ก่อนเริ่มกำรประชมุสำมญัผูถื้อหุน้ 
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2.2  กรณีมอบฉันทะให้บคุคลอื่นเข้าประชุมแทน 

ผูถื้อหุน้โปรดกรอกรำยละเอียดในหนงัสือมอบฉันทะ พรอ้มแนบเอกสำรเอกสำรประกอบกำรมอบฉันทะเพื่อยื่นค ำรอ้งเขำ้ร่วม
ประชุมผ่านระบบ Inventech Connect เท่าน้ัน ทั้งนี้ บริษัทฯ ไม่เปิดรับการส่งหนังสือมอบฉันทะและเอกสารประกอบกลับมายัง
ไปรษณีย ์หรืออีเมล 

3. เอกสารประกอบการมอบฉันทะ 

3.1 กรณีบุคคลธรรมดา 

3.1.1  หนงัสือเชิญประชมุ (แบบฟอรม์ลงทะเบียนท่ีมี QR Code) ซึ่งลงนำมโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

3.1.2  หนงัสือมอบฉนัทะตำมแบบ ข  ซึ่งไดก้รอกขอ้ควำมถกูตอ้งครบถว้น และลงลำยมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

3.1.3   ส ำเนำเอกสำรที่ส่วนรำชกำรออกใหซ้ึ่งปรำกฎรูปถ่ำยของผูถื้อหุน้ และ ของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่น ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 
ส ำเนำใบขับขี่ ส ำเนำบัตรขำ้รำชกำร ส ำเนำบัตรพนักงำนรฐัวิสำหกิจ หรือส ำเนำหนังสือเดินทำง ที่ยังไม่หมดอำยุซึ่งรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง 

3.2  ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนิติบุคคล 
3.2.1 หนงัสือเชิญประชมุ (แบบฟอรม์ลงทะเบียนที่มี QR Code) ซึ่งลงนำมโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

3.2.2   หนงัสือมอบฉนัทะตำมแบบ ข  ซึ่งไดก้รอกขอ้ควำมถกูตอ้งครบถว้น และลงลำยมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้ม
ติดอำกำรแสตมป์ 20 บำท 

3.2.3   กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิตบิคุคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย โปรดแนบส ำเนำหนงัสือรบัรองกำรจดทะเบียนนิติบคุคลของ       
ผูถื้อหุน้ซึ่งรบัรองส ำเนำถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคลพรอ้มประทบัตรำส ำคญัของนิติบคุคล (ถำ้ม)ี และมีขอ้ควำมแสดงใหเ้ห็น
ว่ำผูแ้ทนนิติบคุคลซึ่งลงนำมในหนงัสือมอบฉนัทะนัน้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผูถื้อหุน้ โดยเอกสำรดงักล่ำว
ตอ้งมีอำยไุมเ่กิน 6 เดือนก่อนวนัประชมุ 

3.2.4 กรณีผูม้อบฉันทะเป็นนิติบุคคลที่จดัตัง้ขึน้ตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ โปรดแนบหนงัสือรบัรองกำรเป็นนิติบุคคล หรือเอกสำร
จดัตัง้นิติบคุคลของผูถื้อหุน้ โดยอำจเป็นเอกสำรที่ออกโดยส่วนรำชกำรของประเทศที่นิติบคุคลนัน้ตัง้อยู่หรือโดยเจำ้หนำ้ที่ของ
นิติบุคคลนั้นก็ได ้ทั้งนี ้จะตอ้งมีรำยละเอียดเก่ียวกับชื่อนิติบุคคล ผูม้ีอ  ำนำจลงลำยมือชื่อแทนนิติบุคคล และเงื่อนไขหรือ
ขอ้จ ำกัดอ ำนำจในกำรลงลำยมือชื่อ และที่ตัง้ส ำนกังำนใหญ่ ซึ่งผูม้ีอ  ำนำจลงลำยมือชื่อแทนนิติบุคคลผูถื้อหุน้ลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง พรอ้มประทบัตรำส ำคญัของนิติบคุคลนัน้ (ถำ้มี) โดยเอกสำรดงักล่ำวตอ้งมีอำยไุม่เกิน 1 ปีก่อนวนัประชมุ 

3.2.5 เอกสำรที่ไม่มตีน้ฉบบัเป็นภำษำองักฤษ จะตอ้งจดัใหม้ีค  ำแปลภำษำองักฤษแนบมำดว้ย และใหผู้แ้ทนนิติบคุคลนัน้ลงลำยมือ
ชื่อรบัรองควำมถกูตอ้งของค ำแปลดว้ย 

3.2.6 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือใบขบัขี่ หรือบตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำร หรือหนงัสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงชำติ) ของผูม้ี
อ  ำนำจลงนำมแทนผูถื้อหุน้ที่ยงัไม่หมดอำย ุพรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้งโดยผูม้ีอ  ำนำจลงนำมแทนผูถื้อหุน้ 

3.2.7 ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือใบขบัขี่ หรือบตัรประจ ำตวัข้ำรำชกำร หรือหนงัสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงชำติ) ของ
ผูร้บัมอบฉนัทะที่ยงัไม่หมดอำย ุพรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถกูตอ้งโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

ทัง้นี ้โปรดระบอุีเมลและหมำยเลขโทรศพัทเ์คลื่อนที่ของผูร้บัมอบฉนัทะที่สำมำรถติดต่อได ้เพื่อใหผู้ใ้หบ้รกิำรระบบควบคมุกำรประชมุ
สำมำรถส่งขอ้มลูกำรเชื่อมต่อ (Link) ชื่อผูใ้ชง้ำน (Username) และรหสัผ่ำน (Password) ส ำหรบัลงทะเบียนเขำ้รว่มประชมุ 


